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OUVRALI · DOCUMENT À REPRENDRE

Bordereau d'envoi : Studio Graphique Lune (fictif),
pièces d'octobre 2026, envoyé le 10/11/2026
Exemple pédagogique fictif à reprendre et à adapter à votre situation.

Exemple pédagogique fictif. L'entreprise, les tiers, les montants et les dates sont inventés.

Bordereau d'envoi : Studio Graphique Lune (fictif), pièces d'octobre 2026, envoyé le
10/11/2026

Règle de nommage : AAAA-MM-JJ_type_tiers_montant.pdf (exemple : 2026-10-14_achat_imprimerie_320.pdf).

Catégorie Nombre de pièces Commentaire

Factures de vente 7 Dont un avoir de 150 € (client
Brasserie du Port, fictif)

Factures d'achat 12 Facture de l'hébergeur web à venir
(demandée le 05/11)

Relevés bancaires 2 Compte courant et compte épargne

Notes de frais 3 Avec justificatifs (péage, repas client,
parking)

Contrats 1 Location longue durée d'un ordinateur,
signée le 20/10

Mouvements à expliquer

Date Montant Sens Explication

12/10 480 € Entrée Acompte du client Atelier
Roche (fictif), facture émise
le 03/11

18/10 59,90 € Sortie Logiciel de retouche, facture
à télécharger sur l'espace
client

27/10 200 € Sortie Retrait d'espèces : à
préciser avec vous
(dépense personnelle ?)

Points ouverts pour le cabinet : faut-il amortir l'ordinateur en location longue durée, ou le traiter en charge ?


